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Vagledning: budget for projektstod

Detta dokument innehdller Allm&nna arvsfondens riktlinjer och praxis kring
budget. Ta del av detta dokument innan ni fyller i budgetmallen.

Ta dven del av Arvsfondens generella villkor som finns pa var webbplats,
www.arvsfonden.se/generella-villkor, och innehaller viktiga regler for att

driva arvsfondsfinansierade projekt.

I budgetmallen finns en flik med anvisningar f6r hur mallen ska fyllas i.

Allmant

I projektbudgeten ska ni endast redovisa kostnader som ska finansieras av

medel ni soker fran Arvsfonden.

Det ar viktigt att de kostnader som ni soker for grundar sig pa kvalificerade
uppskattningar i form av offerter eller andra verklighetsbaserade uppgifter.
Beskriv hur ni kommit fram till de sokta beloppen i budgetmallens textfalt eller

i bilaga.

Generella overheadkostnader (OH) eller ospecificerade kostnader beviljas inte.
Kostnader ska i stallet beskrivas som direkta kostnader under ratt rubrik i
budgeten.

I budgeten ska det framga om ni soker medel inklusive eller exklusive
mervdardesskatt (moms). Observera att det dr ni som stédmottagare som
ansvarar for att Skatteverkets regelverk efterlevs samt att de uppgifter som
lamnas till Allmanna arvsfonden dr korrekta. Kontakta Skatteverket om ni har

frdgor om moms.


http://www.arvsfonden.se/generella-villkor

Lonekostnader

Stodet ur Allménna arvsfonden far inte anvdndas till 16ner och ersdttning till
narstaende utan vart skriftliga medgivande. Det ar darfor viktigt att ni
reflekterar Gver vilka javsituationer som skulle kunna uppsta i projektet. Det &r
till exempel inte tillatet att erhalla 16n eller ersattning i projektet for personer
som samtidigt ar ordforande eller kassor i er styrelse. For mer information se
’Vagledning - Allmanna arvsfondens bedomning av jav i projekt”.

Observera att budgeten inte far innehalla lI6nekostnader som avser tid for att
skriva projektansokningar.

Allmanna arvsfonden beviljar aldrig mer an 100 procent tjanstgoring per
person (fordelat pa ett eller flera arvsfondsprojekt). Det dr projektdagande
organisations ansvar att sdakerstdlla att projektanstdllda inte avlonas till mer an
en heltidsanstallning i projekt.

Det gar enbart att s6ka lI6nekostnader for personer som arbetar direkt i
projektet. Lonekostnader for den tid som organisationens ordinarie chef eller
verksamhetsledare arbetsleder projektets medarbetare kraver ett sarskilt
godkannande fran Arvsfonden.

Bemanning

Behovet av bemanning ska kunna motiveras i forhallande till projektets

omfattning.

Lonenivaer

Alla l16ner ska kunna motiveras. Om en manadslon understiger 277 000 kr eller
overstiger 38 000 kr ska motivering finnas med i ans6kan. Lonenivaer kan
behova motiveras i férhallande till efterfrdgad kompetens, erfarenhet,
geografiskt omrade och den specifika kontexten i aktuellt projekt. Hur sctts
I6nerna inom er organisation? Vilka liknande organisationer jamfor ni er med i
samband med l6nesdttningar?

Arvsfonden kan under handlaggning av er anstkan stélla frdgor om lénenivaer
aven om den ligger inom spannet 27 000 -38 000 kr/manad.



Observera att det ar méjligt att med andra medel finansiera l6nenivaer 6ver de
16nenivaer Arvsfonden kan bevilja. Ni kan med andra ord beviljas medel upp till
en viss summa fran Arvsfonden och sedan tdcka 6verskjutande lonekostnader
med egna medel eller annan finansiering. Se mer under rubriken Annan eller
egen finansiering nedan.

Lonebikostnad

Allmdnna arvsfonden godkdanner normalt upp till 42 procent i lonebikostnader.
I I6nebikostnader ingar vanligtvis avsattningar till pension, sarskild l6neskatt,
lagstadgade sociala avgifter, semesterersattning samt ovriga
organisationsspecifika lI6nebikostnader sa som exempelvis friskvard. Om
lonebikostnaderna overstiger 42 procent behover ni specificera och motivera
detta i budgetmallen.

Lonerevision

Ténk pad att ta hdnsyn till l16nerevision ar 2 och 3 nér ni fyller i budgetmallen.

Lonerevisionen ska f0lja organisationens ordinarie 16nerevision.

Externa tjanster

Ange kostnader for personer som inte ar anstdllda av er organisation men som
utfor arbete eller genomfor enskilda insatser i projektet. Under denna
budgetpost i Excel-mallen anges projektmedarbetare som inte dr anstdllda hos
den stodsokande organisationen till exempel foreldasare, sakkunniga eller
andra punktinsatser. Vi dr restriktiva med att godkanna omfattande externa
tjanster; dessa ska i stallet anstdllas av sokande organisation. Om ni inte har
mojlighet att hantera bokforingen inom den egna organisationen kan ni har
ange kostnad for att anlita extern redovisningskonsult.

Arvoden till referensgrupper, styrgruppsmoten och expertgrupper far hogst

uppga till 500 kr per person och tillfdlle.



Samarbetspartner

Samarbetspartners kostnader ska tas upp under externa tjanster. Huvudregeln
ar att samarbetsparts kostnader regleras genom fakturering pa regelbunden
basis (forslagsvis varje manad) eftersom Arvsfonden inte godkanner
forskottsfakturering. Det innebadr vanligtvis att moms tillkommer som en extra
kostnad i projektet. Det dar samarbetspartens ansvar att stamma av med
Skatteverket om arvodet/tjansten ar momspliktig eller inte.

Ett alternativ ar att hantera relationen med samarbetsparten som en
vidareférmedling av bidrag. Det dr inte tillatet att vidareférmedla medel till en
tredje part utan vart skriftliga godkdnnande. Observera att ni som
stddmottagare dr ansvarig for hela stodet som har beviljats. Det innebadr att
samarbetsparten maste bifoga exempelvis tidrapporter, underliggande kvitton
och fakturor som ligger till grund for rekvireringen. Det dr samarbetspartens
ansvar att stdmma av med Skatteverket om arvodet/tjansten ar momspliktig
eller inte.

Observera att vi kommer vilja ta del av det samarbetsavtal som ligger till grund
for upptagen kostnad i projektet.

Observera ocksa att budgeten inte far innehalla rekryteringskostnader eller
kostnader for utvdrdering av projektet.

Lokalkostnader

Ange kostnader for lokalhyra samt ¢vriga regelbundna lokalkostnader for
projektet. Om er organisation redan har lokaler beviljas endast kostnaderna for
den del av lokalen som behdvs for projektets genomforande. Beskriv hur ni har
raknat fram hur stor del av era kostnader som ska ligga pa projektet. Till

exempel om ni berdknat andelen utifrdn antalet anstallda.
Arvsfonden godkanner inte kostnader for renovering eller inredning av lokal.

Arvsfonden godkdnner inte del av boendekostnader for personer som arbetar

hemifran eller har sitt kontor i hemmet.

Tillfalliga lokalkostnader, till exempel for konferenser eller enstaka tillfallen

budgeteras under budgetposten andra verksamhetskostnader.



Observera att det enbart dr den stodmottagande organisationens
lokalkostnader som ska tas upp under posten lokalkostnader i budgetmallen.
Eventuell samarbetsparts lokalkostnader ska regleras i ett samarbetsavtal, se
mer under rubriken Externa tjanster.

Informationsspridning och marknadsforing

Ange kostnader for informationsspridning och marknadsforing, till exempel
annonser, trycksaker, filmer eller kostnader f6r en webbplats. Kostnaderna for
att bygga en webbplats ska ligga under externa tjanster.

Resekostnader i samband med informationsspridning ska ni budgetera for
under budgetposten Inrikes resor.

Inrikes resor

Arvsfondens medel bara far anvandas for resor och boende inom Sverige. Det
gar inte att fa medel till kurser och aktiviteter utomlands.

Vid val av fardsatt och boende ska ni ta hansyn till bade lagsta pris och miljo. Vi
ar restriktiva med att godkanna kostnader for flyg om det inte dr val motiverat.
Kostnader for taxi godkanns endast om andra resealternativ saknas eller om
det foreligger sarskilda skal. Kollektivtrafik ska alltid véljas i mojligaste man.

Resekostnader till konferenser och liknande beviljas enbart till
projektdeltagare och projektmedarbetare. Andra intressenter som exempelvis
vardpersonal, ldrare och medlemmar i féreningar med nérliggande intressen

far bekosta sina resor pa annat satt.

Manadskort for lokalresor som endast nyttjas av projektmedarbetare och
projektdeltagare kan godkdannas om det ar motiverat och kostnadsbesparande
for projektet, men det behéver stammas av med er handlaggare pa Arvsfonden.
Observera aven att det kan utgora en beskattningsbar 16neférman och att ni

behdver stamma av med Skatteverket for att sakerstdlla ratt hantering.

Resor med egen bil eller tjanstebil kan enbart ersdttas med ett schablonbelopp i
enlighet med Skatteverkets riktlinjer. Reserdkning, for antal mil och syftet med



resan ska dokumenteras. Hjdlpmall f6r dokumentation av resor finns pa Mallar
for redovisning - Allmanna arvsfonden Mall f6r reserakning.

Arvsfonden dar mycket restriktiva med att bevilja kostnader for leasingbilar. I
undantagsfall godkdnns kostnader for korttidshyra av fordon om detta ar val
motiverat utifran projektets syfte och mal.

Ange kostnader for de inrikes resor, samt traktamente och boende i samband
med dessa som ni planerar att gora. Separera garna de olika typerna av
kostnader pa separata rader i budgetmallen.

Ange syftet med resan/resorna och specificera era berdkningar sa att antal
resor och fardsatt framgar tydligt.

Utrustning

Ange kostnader fOr inkdp av utrustning som ar nodvandig for att genomfora
projektet. Observera att vi dr restriktiva med att finansiera inkop av utrustning.
Kostnad for inkop av dator beviljas endast for heltidsanstallda under det forsta
projektaret och med hogst 8 000 kr inklusive moms. Kostnad for inkop av
telefon beviljas med hogst 6 000 kr inklusive moms. Exempel: om det finns
1,75 anstdllda i projektet, uppgar maximalt beviljat belopp till 14 000 kronor
(1,75*8 000) for datorer.

Vi dr mycket restriktiva med inkOp av utrustning ar tva och tre. I de fall sadant
godkanns tillampas avskrivningsregler vilket innebdr att utrustning enbart
delvis bekostas av Arvsfonden.

Kostnader for inkdp av mobler/kontorsmdbler, bilar, cyklar eller andra typer av

fordon godkanns inte.

FOr utrustning som har en ekonomisk livslangd pa langre tid dan projektet pagar
godkdnns enbart budget for den del som forbrukas inom projektet.

Exempel: for utrustning med ekonomisk livslangd pa fem ar godkanns tre
femtedelar av kostnaden i ett trearigt projekt. Resten av kostnaden for

utrustningen behdver finansieras pa annat satt.


https://www.arvsfonden.se/projekt/nar-ni-driver-projekt/mallar-for-redovisning
https://www.arvsfonden.se/projekt/nar-ni-driver-projekt/mallar-for-redovisning

Tillganglighetsutveckling

Arvsfonden kan bevilja medel till tillganglighetsutvecklande atgarder som till
exempel byggnation av ramp, hissar eller liknande f6r maximalt 400 000 kr
inklusive moms om detta dr vdl motiverat for att projektets malgrupper ska
kunna delta.

Om atgdrderna ar en storre del av budgeten kan stédformen lokalstédsprojekt
vara aktuellt, ar ni osdkra kontakta oss. www.arvsfonden.se/kontakt

Andra verksamhetskostnader

Ange kostnader for 6vriga verksamhetskostnader i projektet, till exempel
tillfalliga lokalhyror, mobilabonnemang, bredbandsanslutning eller
forbrukningsvaror. Kostnaderna ska specificeras.

Arvsfonden beviljar inte medel till privata abonnemang. For att
arvsfondsmedel ska kunna anvandas for mobilabonnemang ska
abonnemangen sta pa stoédmottagande organisation. Likasa beviljar
Arvsfonden inte medel till privata internetkostnader (till exempel om en
anstalld jobbar hemifran) da detta anses som privata levnadskostnader.

Arvsfonden beviljar inte medel till kickoffer, julbord eller liknande.

Restaurangbesok och direkta matinkop far enbart bekostas av projektet om det
ar en del av en aktivitet dar deltagarna narvarar. Pa dessa utlagg maste syfte
och antal projektdeltagare anges pa underlaget till redovisningen.

Arvsfonden godkanner vanligtvis 10 000 kronor inklusive moms for
kontorsmaterial per ar.

Arbete ska ersdttas med arvode; enbart i undantagsfall for mindre tjanster och
mindre belopp godkanner Arvsfonden att projektet delar ut presentkort. Det
behover i sa fall framga tydligt vilka som har mottagit dessa samt for vilket
syfte. Ni ansvarar for att f6lja Skatteverkets regelverk kring beloppsnivaer.


http://www.arvsfonden.se/kontakt

Revisionsarvode

Alla arvsfondsprojekt ska granskas arligen av en extern och kvalificerad
revisor. Det dr ni som anlitar revisorn. Arvsfonden beviljar maximalt 25 000 kr
inklusive moms per projektar till revisors granskning. Om kostnaden for
granskningen blir hdgre dn 25 000 kr maste er organisation sjalv betala for
mellanskillnaden.

Intakter

Ange sadana intdkter som projektets verksamhet ger upphov till. Exempel pa
egna intdkter ar 16nebidrag, ranteintdkter, entréavgifter, kassaintdkter och
deltagaravgifter. Egna intdkter avgar fran (det vill sdga minskar kostnaderna i)
budgeten. Gor en realistisk bedomning utifran vad det ar troligt att ni kan fa for
intdkter snarare an vad ni hoppas fa for intdkter; Arvsfonden godkanner
normalt inte ytterligare stod ifall intakterna inte uppgar till den budgeterade

nivan.

Annan eller egen finansiering

Annan eller egen finansiering dr kostnader som ingar i projektet i stort men
som ska tacka andra kostnader i projektet an de som sokts fran Arvsfonden.
Finansieringen kan ske genom bidrag eller genom finansiering av hela eller
delar av kostnader, till exempel I6nekostnader eller lokalkostnader. Under
"s6kt belopp” i budgetmallen anger ni vilket belopp ni sokt ifran respektive
finansiar eller er organisation, och under ”beslutad” fyller ni i de medel ni

redan fatt beslutade.

Ideellt arbete

Om ni planerar att arbeta ideellt i projektet ska ni beskriva vilken typ av arbete
som avses och hur manga timmar ni uppskattar att ni kommer arbeta ideellt.



