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LOKALSTOD

Det dr Arvsfondsdelegationens beslut om stdd och Allmdnna arvsfondens generella
villkor som reglerar hur ni far anvdanda stodet fran Arvsfonden inom ert projekt. Var
vagledning utgar ifran fragor vi far 16pande och information vi lamnar i samband
med kontrollbesok . Syftet dr att fortydliga vissa av vdra villkor och anvisningar. Vi
hoppas att var vigledning underldttar ekonomiadministrationen av ert projekt.

Dela detta dokument med er styrelse och de som skoter ekonomin.

Allmant

» Kontrollera vad som framgar i Allmanna arvsfondens generella villkor och i
ert beslut. Beslutet innehdller bade villkoren och en sammanstallning av er
beviljade budget.

o [l anvisningarna till Slutrapport ekonomi finns information om den
ekonomiska redovisningen och hur anvandningen av medlen ska
rapporteras.

e Varamallar och anvisningar uppdateras 16pande. Kontrollera att ni har den
senaste versionen pa www.arvsfonden.se

o Styrelsen dr ytterst ansvarig for projektet, dess kostnader och aktiviteter.
Sdkerstall att er styrelse ar medveten om sitt ansvar.

o Allmdnna arvsfondens logotyp ska pa ett tydligt satt framga i allt
informationsbdrande material, i saval tryckt som elektronisk form, vilket tas
fram i projektet.

Stodet

o Stodet ur Allmdnna arvsfonden far enbart anvindas i projektet. Det &r inte
tillatet att ’1ana” medel for att tdcka andra kostnader i organisationen.

o Stodet far endast anvandas for kostnader som ar skaliga, inkluderade i den
beviljade budgeten och nédvandiga for genomforandet. Ett tips dr att
systematiskt gora prisjamforelser vid inkop over ett visst belopp och att
spara underlagen i projektparmen. Det dr inte alltid det billigaste alternativet
som dr det bdsta, men ni ska kunna motivera varfor ni valjer ett visst
alternativ.
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Stodet ur Allmanna arvsfonden far inte anvindas till att anlita eller pa annat
sdtt ge ersdttning till ndrstaende personer eller organisationer utan
Arvsfondens skriftliga medgivande. Det dr darfor viktigt att ni reflekterar
over vilka javsituationer som skulle kunna uppsta i projektet. Finns det nagra
relationer mellan personer inom projektet, den stodmottagande
organisationen eller ndgon av era leverant6rer som kan innebdra jav? Ta
gdrna fram en javspolicy eller motsvarande om ni inte redan har det i er
organisation.

Bokforing

Skapa en projektparm eller en digital mapp ddr ni sparar viktiga dokument
for projektet och kopior ur bokfoéringen pa de kostnader som har uppstatt i
projektet. Markera pa underlagen vad kostnaden avser och — om det inte
tydligt framgar — pa vilket satt den tillhor projektet. Skapa dven en tydlig
rutin for hur ni dokumenterar och administrerar kostnaderna for att
sakerstdlla att underlagen hanteras korrekt.

Stodet ur Allmanna arvsfonden ska ligga pa ett eget bankkonto, skiljt fran
organisationens 6vriga medel. Kontot ska tecknas av tva personer i férening.
Det egna bankkontot behover inte vara ett plus- eller bankgirokonto. Om
betalningar i projektet gors fran ett annat konto, till exempel er
organisations vanliga ut- och inbetalningskonto, kan 6verforingar goras till
detta konto i for- eller efterskott i samband med till exempel manadsvisa
avstamningar av projektet. Om er organisation driver flera arvsfondsprojekt
samtidigt kan stoden sdttas in pa samma bankkonto. Bankkontot far
ddremot inte anvédndas till medel fran andra finansidrer. Det dr viktigt att ha
tydliga rutiner for hur och ndr 6verforingar ska goras mellan ordinarie
verksamhet och projektet, for att sdkerstdlla god redovisningssed.

Kom ihdg att redovisa eventuella ranteintdkter fran bankkontot som en del
av total finansiering i projektet.

Vi rekommenderar att ni anvander medel fran Arvsfonden proportionerligt
(i forhallande till Arvsfondens finansieringsgrad) i samband med betalning
av fakturor sd att det finns medel kvar for hela byggnationsperioden.

Om er organisation har fatt medel inklusive moms (mervardesskatt) for ert
lokalstod och gor avdrag f6r moms mot Skatteverket blir ni i sa fall
aterbetalningsskyldiga for den delen av de beviljade medlen som avsag
moms. Allmdnna arvsfonden och Skatteverket har I6pande kontakt for att
sakerstdlla att momsen hanteras korrekt.

Las igenom och anvand er organisations attestordning eller upprdtta en
attestordning om en sdadan inte finns, dar ni anger vilka anstdllda som har
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rdtt att teckna attest for utbetalning och bokforing. Attestratt innebar att
styrelsen ger fullmakt till nagon/ndgra for att godkanna fakturor for
projektet. PA www.arvsfonden.se finns ”Vdgledning attestordning” for hur en
attestordning kan se ut.

o Bokforing av Arvsfondens bidrag och anldggningen som byggs kan skilja sig
at beroende pa vilket regelverk som dr aktuellt. Arvsfonden har tagit fram
"Vigledning for redovisning av lokalstod” som finns pa www.arvsfonden.se

Betalning utanfor projektperiod

Grundregeln dr att kostnader ska ha uppkommit under projektperioden. Kravet ar
inte kopplat till ndr betalningen sker, utan avgorande for att bokfora en kostnad
under projektperioden dr att den ar hanforbar till den aktuella perioden, t ex att en
tjanst eller vara har levererats.

En aterkommande kostnad som dr undantagen fran kravet pa att den ska ha agt
rum under redovisningsperioden dr kostnad for revision. Granskning sker
vanligtvis efter redovisningsperioden men bedéms tillhéra den period som
granskas. Fakturan inkommer efter redovisningsperioden och behover darfor
reserveras for i bokforingen sd att den hamnar i rétt period.

Kontakt

Vid generella fragor om ekonomihanteringen i projekt ar ni vilkomna att kontakta
o0ss via e-post: controller@arvsfonden.se.

Vid specifika fragor om ert projekt kan ni alltid hora av er till er handlaggare direkt
eller ringa Kammarkollegiets vaxel pa 08- 7000 800.
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